
西林县县志办责任清单
表一：主要职责登记表  
	序号
	主要职责
	具体工作事项
	备注

	1
	贯彻执行国家和自治区有关地方志工作的法律、法规、规章和政策。
	贯彻执行国家和自治区有关地方志工作的法律、法规、规章和政策。
	贯彻执行国家和自治区有关地方志工作的法律、法规、规章和政策。

组织、指导、督促和检查全县地方志工作。

	2
	组织、指导、督促和检查全县地方志工作。
	组织、指导、督促和各单位、各部门地方志工作。
	

	3
	拟定全县地方志工作规划和编纂方案。
	拟定全县地方志工作规划。
	拟定全县地方志工作规划和编纂方案。

	
	
	起草全县地方志书编纂方案和实施意见。
	

	4
	组织编纂地方志书、地方综合年鉴
	组织编纂《西林县志》。
	组织编纂地方志书、地方综合年鉴。

	
	
	组织编写《西林年鉴》。
	

	
	
	指导各镇编写《镇志》、各单位编写部门专志。
	

	
	
	组织编写有关地情书籍。
	

	5
	搜集、保存地方志文献和资料，组织整理旧志，推动方志理论研究
	收集、保藏和利用三级地方志书、各种志稿、古旧志书及其他重要地情资料、工具书。
	搜集、保存地方志文献和资料，组织整理旧志，推动方志理论研究。

	
	
	订阅、整理、装订、保藏重要的报刊。
	


	
	
	开展地方志编纂理论研究。
	

	
	
	开展年鉴编纂理论研究。
	

	6
	组织开发利用地方志资源，为经济和社会发展提供服务
	开展地情信息交流活动。
	

	
	
	组织开发利用县志、综合年鉴资源。
	

	
	
	开展西林县地情网站数据的管理以及网上发布地情信息，提供地情资料服务。
	

	7
	负责地方志的审查验收、备案
	组织、指导对《镇志》、部门专志审查验收工作。
	

	
	
	将编纂出版的地方志书、地情资料备案。
	

	8
	其他事项
	承办自治区、百色市、地方志编纂委员会和县人民政府交办的其他事项。
	


表二：与相关部门的职责边界登记表
	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例
	理顺意见

	1
	收集记载中共西林县委员会在一定时期内相关重大历史事件和人事变动。
	党史办
	收集共产党方面资料
	党史办主要负责党史工作，有关条例
	党史办负责的党委党建方面重大事件和人事变动工作为二轮县志内容之一。
	因二者间工作无矛盾冲突，故无理顺意见。


表三：公共服务事项登记表
	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话
	备注

	1
	编纂西林历史、年鉴等
	收集编纂
	县直各单位、乡镇
	0776-8685690
	


事中事后监督管理制度（1项）

职权名称：对地方志书编纂工作的监督检查

为加强全县地方志以及综合年鉴编纂出版等工作的督促和指导，确保全县地方志事业科学发展，制定以下监督检查制度。

一、监督检查对象

《西林县志》承编承修单位，修志工作涉及的企事业单位和其他组织，县人民政府地方志工作机构。

二、监督检查内容

（一）修志工作的组织机构、队伍建设和责任落实情况。

（二）修志计划和总体设计的制订情况。

（三）资料收集及编写评审情况。

（四）落实“一纳入”、“八到位”（即把编纂地方志工作纳入本地区经济社会发展计划和各级政府的任务中，做到认识到位、领导到位、机构到位、编制到位、经费到位、设施到位、规划到位、工作到位）情况。

（五）志书、年鉴基本篇目和编纂方案制定情况。

（六）修志队伍培训情况。

（七）编纂出版计划执行情况。

（八）召开评稿会及检查评议稿意见落实情况。

（九）地方志书质量标准执行情况。

（十）法律法规政策规定遵守情况。

（十一）送审稿质量情况。

（十二）同级人民政府批准出版意见及地方保密、军事、出版等主管部门审核情况。

（十三）地方志资料备案、归档、管理和公开情况。

三、监督检查方式

开展现场检查和不定期督查，一是现场检查。制定检查工作方案，培训检查人员，选定受检对象，赴现场检查相关工作开展及落实情况。二是书面检查。要求县级承编承修单位报送地方志工作进展和任务完成情况。三是开展督查。主要针对工作落后及编纂进度慢的单位和部门，督促其采取有效措施，做好相关工作，确保任务按期高质完成。

四、监督检查措施

（一）被督查单位提供督查内容实施情况书面材料。

（二）被督查单位对志书、年鉴编纂业务规范和贯彻执行情况作出说明。

（三）被督查单位提供志稿文字资料和图片资料。

（四）被督查单位执行依法修志情况。

（五）被督查单位地方志书质量标准执行情况。

（六）被督查单位就编纂出版计划调整情况。

（七）责令被检查单位停止违规行为，履行相关义务。

五、监督检查程序

（一）制定督查方案，成立督查组。

（二）通知被督查单位，告知监督检查内容和要求。

（三）通过听取汇报、现场审阅书面汇报材料、查阅文件和志稿资料等方式，对志书编纂进度和质量进行检查，做好检查记录。

（四）总结现场督查情况并进行通报。

六、监督检查处理

对检查中发现存在问题的单位，根据国务院《地方志工作条例》、《广西壮族自治区地方志工作条例办法》等有关规定进行处理。对一般性问题，提出整改意见和要求，及时反馈给有关单位主要领导。对拒绝承担地方志编纂任务或者无正当理由拖延地方志资料报送；对拒不执行督查组检查意见；拒不接受地方志书审查机构提出志书质量重大问题；在地方志编纂中加入虚假资料；地方志书经审查验收后或者地方综合年鉴经批准后，擅自增删和修改其内容；违反规定将搜集到的资料和编写的地方志文稿据为己有；将地方志文稿作为个著作发表；责令其采取措施予以纠正，并视情节追究有关单位和个人的责任；涉嫌犯罪的，依法移送司法机关处理。
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