西林县司法局责任清单
表一：主要职责登记表 

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	备注

	1
	贯彻实施国家、自治区、市关于司法行政工作的方针、政策和法律法规及规章，编制全县司法行政工作中长期规划和年度工作计划，并监督实施。
	1.协助领导组织管理机关工作，协调各股室之间的工作关系
	

	
	
	2.制定局机关各项工作制度，负责会议组织、接待、政务信息、政务公开、文秘、调研、计算机网络、文电处理、档案、保密及机关行政事务管理工作
	

	2
	制定全县法制宣传教育和依法治理工作以及法治建设规划，并在县委、县人大和县政府领导和监督下组织和指导实施。
	3.负责拟定全县依法治理和法制宣传教育及法治建设工作规划、方案及年度计划并组织指导实施
	

	
	
	4.负责本局社会治安综合治理、普法宣传教育工作
	

	
	
	5.承担县依法治县暨法制宣传教育领导小组办公室、县法治创建领导小组办公室日常事务。
	

	3
	管理全县律师事务所、公证处和基层法律服务机构，监督指导律师工作、法律服务工作和公证业务活动，负责监督、审查涉外及港澳台的有关公证事务。
	6.指导公证处、律师事务所的业务活动活动
	

	
	
	7.负责公证员、律师的业务培训
	

	
	
	8.负责公证员执业年检注册的初审、报批
	

	
	
	9.负责律师事务所及其从业人员执业证年检注册的初审、报批
	

	
	
	10.负责对违规违纪的公证员、律师实施行政处罚
	

	4
	指导、管理全县人民调解工作
	11.指导基层司法所、法律服务所和人民调解工作
	

	
	
	12.组织指导基层法律服务工作者和人民调解委员会委员和人民调解员的业务培训
	

	
	
	13.负责基层法律服务工作者执业资格考试、考核和资格证书初审、报批
	

	
	
	14.负责法律服务所及其从业人员得执业证年检注册报批
	

	
	
	15.负责对违规违纪的基层法律服务工作者实施行政处罚
	

	
	
	16.承担县人民调解工作领导小组日常事务
	

	5
	指导、管理全县社区矫正工作
	17.指导全县社区矫正工作
	

	
	
	18.承担县社区矫正工作领导小组的日常事务
	

	6
	指导、管理全县刑满释放人员、解除劳动教养人员的安置帮教工作。
	19.指导全县刑满释放、解除劳教人员的安置帮教工作，拟定工作计划，引导基层创办过度性安置帮教基地，调查了解重新违法犯罪情况，研究预防重新违法犯罪对策
	

	
	
	20.承担县刑释解教人员安置帮教工作协调小组的日常事务
	

	7
	指导、监督管理全县法律援助工作。
	21.管理、指导全县法律援助工作站和社会法律援助机构工作
	

	
	
	22.负责全县法律援助案件和事项的受理、指派、分工、协调和督办
	

	
	
	23.组织开展法律援助制度的宣传
	

	
	
	24.承办“12348”法律服务办公室的日常工作
	

	8
	指导、管理面向社会服务的司法鉴定工作。
	25.组织指导全县司法鉴定业务的开展
	

	
	
	26.指导全县面向社会服务的各类司法鉴定机构注册的初审、报批工作
	

	
	
	27.负责全县初任法官、检察官和律师资格国家统一司法考试的有关工作
	

	
	
	28.承担县司法鉴定工作委员会办公室的日常工作
	

	9
	负责全县司法行政系统计划、财务、审计和服装、车辆等物质装备工作。
	29管理局机关及局直属单位的行政事业经费、国有资产、基础建设投资、通讯、政法装备、办公用品采购、票据管理
	

	10
	参与地方规范性文件的制定工作，负责全县司法行政复议和诉讼
	30.贯彻执行司法行政工作的法律、法规、规章和方针政策；起草全县司法行政规范性文件；编制全县司法行政工作发展规划及年度计划并组织监督实施。
	

	11
	指导全县司法行政系统建设、队伍建设和思想政治工作。
	31.承办局机关党群工作
	

	12
	指导全县司法行政系统依法行政和工作人员的培训工作。
	32.负责机构编制、干部人事、劳动工资、称职评定、立功受奖、公务员考核、福利和退休人员的管理和服务工作。
	

	13
	承办县委、县人民政府交办的其他事项。
	33.负责完成县委、县人民政府安排的工作任务。
	


表二：与相关部门的职责边界登记表
	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例
	理顺意见

	
	无
	无
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


表三：公共服务事项登记表
	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话
	备注

	
	无
	
	
	
	


事中事后监管制度（共3项）
职权名称（一）：法律援助审查事项

（一）适用行政审批事项

法律援助审查

（二）监督检查对象

   承办我县法律援助案件的法律服务人员

（三）监督检查内容

通过检查案件的办理过程及案卷的回收、归档，对案件承办人员在办案过程中是否违反职业道德、执业纪律以及案件的办案质量等进行监督检查。

（四）监督检查方式

电话回访、案卷检查

（五）监督检查程序

1、电话回访：案件结案后，给受援人去电回访，听取受援人对案件承办人员的总体评价，以此为依据考察案件承办人员在案件办理过程中是否有收取财物等行为。

2、案卷检查：案件办结归档前，每一份案卷都要进行检查，主要围绕案卷装订顺序,案卷完整度等方面进行。

（六）监督检查措施

法律援助中心工作人员要实时监督、案件质量评估、受援人意见征询、电话回访、电话监督承办人。

（七）监督检查处理

法律援助人员有下列情形之一的，依法给予警告、责令改正；情节严重的，给予1个月以上3个月以下停止执业的处罚：

一是无正当理由拒绝接受、擅自终止法律援助案件的；

二是办理法律援助案件收取财物的。

（西林县法律援助中心联系电话：0776-8685717）

职权名称（二）：基层法律服务工作者执业核准事中事后监管制度
（一）适用行政审批事项

基层法律服务工作者执业核准

（二）监督检查对象

全县基层法律服务工作者

（三）监督检查内容

基层法律业务工作者的日常执业活动和遵守职业道德、执业纪律的情况。

（四）监督检查方式

1.审查

（1）基层法律服务工作者申请执业证年度注册的材料，由其所在的基层法律服务所按规定的时间上报县司法局审查，由其出具审查意见后上报百色市司法局；

（2）基层法律服务工作者被暂缓办理执业证年度注册的因素消除后，对于符合继续执业条件的，县司法局审查同意，报请百色市司法局补办执业证年度注册。

2.备案

基层法律服务所对基层法律服务工作者的年度考核结果实施处分、辞退的，报县司法局备案。

3.监督检查措施

（1）要求基层法律服务工作者提交年审相关材料；

（2）书面审查相关材料和档案。

（五）监督检查程序

1.下发年审检查通知，对我县基层法律服务者执业证进行年审；

2.实施书面审查；

（六）监督检查处理

发现基层法律服务工作者有违反《基层法律服务工作者管理办法》第五十五条行为的，按相关规定进入行政处罚程序;有犯罪行为的，移交司法机关处理。

（西林县司法局基层股联系电话：0776-8682053）

职权名称（三）：政府法律援助执业证核发事中事后监管制度

 

一、 监督检查对象

我县的政府法律援助工作者（律师事务所律师、基层法律工作者、法律援助中心工作人员）
二、 监督检查内容

（一）监督检查的内容

1、法律援助中心及工作人员是否存在为不符合法律援助条件的人员提供法律援助，或者拒绝为符合法律援助条件的人员提供法律援助的情况；
     2、法律援助中心及工作人员是否存在侵占、私分、挪用法律援助经费的的情况；
    3、各律师事务所及律师、基层法律服务所及法律工作者是否存在办理法律援助案件收取财物的、从事有偿法律服务的情况；
     4、各律师事务所及律师（基层法律服务所及法律工作者）是否存在拒绝法律援助中心的指派，不安排本所律师办理法律援助案件的情况。
（二）监督检查的指标

1、日常巡查：每季度不少于1次；

2、专项监督：每半年不少于1次；

3、全面检查：每年组织不少于1次。

三、监督检查方式

案件评估、案卷检查、电话回访

四、监督检查措施

1、专门成立案件质量评查小组，通过对案件质量评查方式对结案案件进行评查，按评查结果发放案件补贴；

2、通过电话回访等形式对受援人进行回访；

3、根据投诉和举报，组织开展重点监督检查。

五、监督检查处理

1、发现办理法律援助案件收取的财物，由司法行政部门责令退还；从事有偿法律服务的违法所得，由司法行政部门予以没收；侵占、私分、挪用法律援助经费的，由司法行政部门责令追回，情节严重，构成犯罪的依法追究刑事责任。

2、发现律师事务所、律师、基层法律服务所、基层法律服务工作者拒绝法律援助机构的指派，不安排本所律师办理法律援助案件的，由司法行政部门给予警告、责令改正。

3、发现律师法律工作者无正当理由拒绝接受、擅自终止法律援助案件或办理法律援助案件收取财物的，由司法行政部门给予警告、责令改正；情节严重的，给予１个月以上３个月以下停止执业的处罚。

